OBLIGACION 6

Garantizar acompafiamiento técnico al talento humano de la Entidad Territorial para el
adecuado manejo de los sistemas de informacion y herramientas ofiméticas de uso
frecuente en salud publica.

Actividad: Relacion de acompafiamiento técnico realizado
(20%).
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1. DESARROLLO DE ACTIVIDADES.

1. OBJETO DEL CONTRATO

El contratista se obliga para con el Departamento del Caqueta, a prestar los servicios profesionales en
Ingeniera de Sistemas para fortalecer la autoridad sanitaria con la administracion/operacion/seguimiento
o reporte de datos en sistemas de informacién en salud y demas plataformas utilizadas por la Entidad
Territorial en el cumplimiento de competencias en salud publica en el marco de la implementacion del
Plan Territorial de Salud 2020-2023 del Caqueta.

2. AVANCES DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS REALIZADAS

Obligacion 6. Garantizar acompafiamiento técnico al talento humano de la Entidad Territorial para el
adecuado manejo de los sistemas de informacién y herramientas ofiméticas de uso frecuente en salud
publica.

3. ACTIVIDADES REALIZADAS

Obligacion 6. Garantizar acompafiamiento técnico al talento humano de la Entidad Territorial para el
adecuado manejo de los sistemas de informacién y herramientas ofimaticas de uso frecuente en salud
publica.

1. Se realiz6 capacitacién en el manejo de plataforma Documentos de Google y hojas de célculo en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del &rea de Salud Publica con el objetivo
de intercomunicar al talento humano para la presentacion de informes.

2. Se sacializo por el grupo de WhatsApp llamado Direccion Salud Publica, en PDF las instrucciones
documentos contratistas 2021.

4. EVIDENCIAS POR OBLIGACIONES

Obligacion 6. Garantizar acompafiamiento técnico al talento humano de la Entidad Territorial para el
adecuado manejo de los sistemas de informacion y herramientas ofimaticas de uso frecuente en salud
publica.

PANTALLAZO DE SOCIALIZACION

1. Se socializ6 por el grupo de WhatsApp llamado Direccion Salud Publica, en PDF las instrucciones
documentos contratistas 2021, con el objetivo de poder llegar la informacién a todos y cada uno
de los contratistas, el cual es un paso a paso como debe llevar el orden en la carpeta todos los
documentos requeridos y relacionados con el contrato.
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- Direccion Salud Publica
SSD, SSD, SSD, SSD, SSD, SSD Comin S..

Buen dia cordial saludo para todos, a
continuacion les envio el instructivo como
va el orden de la carpeta de cada
contratista, estoy con disponibilidad si
alguno de ustedes necesita despejar
alguna duda, atentamente Ingeniera

Dynora lveeth Restrepo Marin, Celular
3108621044. 1144

Po; INSTRUCCIONES DOCUMEN...

2. Se adjunta PDF actualizado y aprobado en Salud Publica las instrucciones documentos
contratistas 2021.

3. Se anexan: 5 Actas

—~ / i s J// :

FIRMA
NOMBRE: DYNORA IVEETH RESTREPO MARIN
C.C. 42.121.005 de Pereira Risaralda

Perfil: Ingeniero de Sistemas Salud Publica



INSTRUCCIONES PARA LLEVAR EL ORDEN DE LOS DOCUMENTOS DEL
CONTRATISTA 2021 DE SALUD PUBLICA.

El supervisor ya tiene una carpeta con el nombre completo de cada contratista,
motivo por el cual iniciamos los siguientes pasos:

1. Crear una carpeta y el nombre siempre en mayuscula, sera el numero 1 punto la
C de Contrato seguido del numero del contrato, guion y el afo.

OBSERVACION: Si durante el afio tiene mas contratos llevar el orden consecutivo
y lo demas sera igual.

Ejemplo: 1. C196-2020
- 2.C526-2020

2. Mes que va a presentar la cuenta de cobro.

OBSERVACION: Se escribe el nimero de producto a entregar

Ejemplo:
1. PRIMER PRODUCTO
2. SEGUNDO PRODUCTO
3. TERCER PRODUCTO
3. Dentro de la carpeta del mes debe de ir las carpetas 1.

ADMINISTRATIVA'Y 2. EVIDENCIAS.
Ej lo:

Jempio 1. ADMINISTRATIVA
2. EVIDENCIAS

4. Dentro de la carpeta llamada 1. ADMINISTRATIVA estard compuesta por dos
carpetas llamadas: CONTRATO y SECOP II, més la siguiente informacién

OBSERVACION: A partir de la segunda cuenta incluir el Comprobante de Egreso
del mes anterior en pdf, llevar el orden consecutivo del pago en la factura
equivalente y en verificacién de documentos y en la Ultima cuenta se debe de tener
en cuenta que, en todo proceso precontractual, contractual y en la Ultima cuenta los
documentos finales de cierre de contrato como acta de liquidacion o en la mayoria
de los casos el certificado final del supervisor en pdf.

Ejemplo: CONTRATO
SECOP I
@ Cronograma de Ejecucién Contractual



4.1 SOLO APLICA PARA LA PRIMERA CUENTA - Dentro de la carpeta llamada
CONTRATO, contiene la siguiente informacion:

OBSERVACION: Solo en la primera cuenta esta carpeta llamada CONTRATO, en
la segunda cuenta ya no ira la carpeta para no repetir informacion.

Ejemplo:

Banco de proyectos
Estudios previos

Plan anual de adquisiciones
Invitacion

Propuesta y hoja de vida
Solicitud de COP Y CDP
Certificado de insuficiencia de personal
Verificacion de documentos
Contrato

RP

Pdéliza

Certificados de ARL
Estampillas

Aprobacion de garantias
Asignacion de supervisor
Acta de inicio

Cargue de Secop

BRI EEEEEE

4.2 En la Administrativa, todos los documentos del SECOP II, informacién de
gestion y supervisién en word.

OBSERVACION: Tener en cuenta del requerimiento de la Doctora Cristina, puede
estar sujeta a cambios por tema de contratacion.

Ejemplo:

. Factura equivalente

. Certificado de retencién

. Oficio rubros

. Informe de gestion + seguridad social

. Informe de supervision + certificado de cumplimiento
. Planilla de seguridad social

. Comprobante de egreso del pago anterior

. Certificacion final supervisor

BEEEEEEEE
OO =] O N f= L3 by =

7. La carpeta llamada 2. EVIDENCIAS contiene las obligaciones.



OBSERVACION: Archivos definitivos en PDF, con firmas no van borradores.
Precisar obligacion contractual/ general cuando aplique

Ejemplo: OBLIGACION 1
OBLIGACION 5
OBLIGACION 8
OBLIGACION 10
OBLIGACION 12

NOTA: Por favor aplicar las instrucciones establecidas para todos, los formatos en
Word, PDF, sin comprimir la informacion porque primero no se permite visualizar,
segundo ocupa espacio dentro del Drive y tercero no es un requerimiento.
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FECHA DE SOLICITUD: og - 05-2027 ! N°. ORDEN:

DIRECCION: CALLF 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO
AREA: SALUD PUBLICA

COMPONENTE: N/A

ESTRATEGIA: N/A

NOMBRE DEL SOLICITANTE: Yo (anunp GneAvio AecuAlLo
CELULAR: 374230 [ CORREO ELECTRONICO: ay40ndad coni toricsalod €9 ace un@ame| o

NOMBRE DE LA ASISTENCIA: ASISTENCIA TECNICA.

LUGAR DE LA ASISTENCIA: SSDC-DSP

DIRECCION DE LA ASISTENCIA: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

HORA INICIO: | HORA FINAL:

OBJETIVO DE LA ASISTENCIA:

ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y HERRAMIENTAS
OFIMATICAS DE USO FRECUENTE EN SALUD PUBLICA.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se realiza capacitacion en ei manejo de piataforma Documentos de Googie y hojas de caicuio en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del area de Salud Publica con el objetivo de
intercomunicar al talento humano para la presentacion de informes.

FIRMA: _%—
RESPONSABLE DE LA SOLICITUD:

Jolswpn 6ALAVITO DEEUA (O

CC.S5s088679 0 .
Observaciones del servicio:

.
FIRMA: W

DYNORA IVEETH RESTREPO MARIN
PROFESIONAL DE SISTEMAS SSDC

Observaciones del servicio:

Gestion AREA DE SISTEMAS — sistemassalud @caqueta.gov.co
NIT. 800.091.594-4 Calle 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto — Teléfono: 57 (8) 4352160
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FECHA DE SOLICITUD: 06 - 05 - 2027 ‘ N°. ORDEN:

DIRECCION: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

AREA: SALUD PUBLICA

COMPONENTE: N/A

ESTRATEGIA: N/A /

/
NOMBRE DEL SOLICITANTE: 2} /o oo F-choown @ﬁmd@ (cemarce 7
CELULAR:R364362444¢ | CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DE LA ASISTENCIA: ASISTENCIA TECNICA.

LUGAR DE LA ASISTENCIA: SSDC-DSP

DIRECCION DE LA ASISTENCIA: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

HORA INICIO: | HORA FINAL:

OBJETIVO DE LA ASISTENCIA:

ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y HERRAMIENTAS
OFIMATICAS DE USO FRECUENTE EN SALUD PUBLICA.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se reaiiza capacitacion en el manejo de piataforma Documentos de Googie y hojas de caicuio en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del area de Salud Publica con el objetivo de
intercomunicar al talento humang para la presentacién de informes.

FIRMA:
RESPONS&BLE E LA SOLICITUD:
Andenson N m'?;flcc(g Jvmoa,a

CC. 7pra#222 S—25
Observaciones del servicio:

FIRMA: W

DYNORA IVEETH RESTREPO MARIN
PROFESIONAL DE SISTEMAS SSDC

Observaciones del servicio:

Gestion AREA DE SISTEMAS —sistemassalud @caqueta.gov.co
NIT. 800.091.594-4 Calle 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto — Teléfono: 57 (8) 4352160
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FECHA DE SOLICITUD: p¢-05-2021 N°. ORDEN:

DIRECCION: CALLF 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO
AREA: SALUD PUBLICA

COMPONENTE: N/A

ESTRATEGIA: N/A

NOMBRE DEL SOLICITANTE: [|Velisca V?Jla%- Maeno.
CELULAR:11b20024Y%¥. | CORREO ELECTRONICO: aborok 070 pcaq il Cond@ mall.com

NOMBRE DE LA ASISTENCIA: ASISTENCIA TECNICA.

LUGAR DE LA ASISTENCIA: SSDC-DSP

DIRECCION DE LA ASISTENCIA: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO _ ,
HORA INICIO: [ HORA FINAL: [aboralo rfoc P cagueda tovid@qma
OBJETIVO DE LA ASISTENCIA: J v
ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y HERRAMIENTAS
OFIMATICAS DE USO FRECUENTE EN SALUD PUBLICA.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se reaiiza capacitacion en ei manejo de piataforma Documentos de Googie y hojas de caicuio en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del area de Salud Publica con el objetivo de
intercomunicar al talento humano para la presentacion de informes.

RESPONS@& f DE LA SOLICITUD
CC. |10 F+0Ss369 ?/

Observaciones del servicio:

FIRMA: Z 7.
DYNORATVEETH RESTREPO MARIN
PROFESIONAL DE SISTEMAS SSDC

Observaciones del servicio:

Gestion AREA DE SISTEMAS —sistemassalud@caqueta.gov.co
NIT. 800.091.594-4 Calle 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto — Teléfono: 57 (8) 4352160

Dt
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FECHA DE SOLICITUD: 06 - 05- 2021 N°. ORDEN:

DIRECCION: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

AREA: SALUD PUBLICA

COMPONENTE: N/A

ESTRATEGIA: N/A

NOMBRE DEL SOLICITANTE: YADY MW I TOWAL MLX\D-Z:

4

CELULAR:3075c55 &) | CORREO ELECTRONICO: A0 cJama \-com

NOMBRE DE LA ASISTENCIA: ASISTENCIA TECNICA.

LUGAR DE LA ASISTENCIA: SSDC-DSP

DIRECCION DE LA ASISTENCIA: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

HORA INICIO: | HORA FINAL:

OBJETIVO DE LA ASISTENCIA:
ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y HERRAMIENTAS
OFIMATICAS DE USO FRECUENTE EN SALUD PUBLICA.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se realiza capacitacion en ei manejo de piataforma Documentos de Googie y hojas de caicuio en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del area de Salud Publica con el objetivo de
intercomunicar al talento humano para la presentacion de informes.

FIRMA:

RESPONSABLE DE LA SOLICIT
WY T RO T

eC. Lone 4 _-oezct-
Servicio:

Observaciones de

Z .

DYNORA IVEETH RESTREPO MARIN
PROFESIONAL DE SISTEMAS SSDC

FIRMA:

Observaciones del servicio:

Gestion AREA DE SISTEMAS —sistemassalud @caqueta.gov.co
NIT. 800.091.524-4 Calle 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto — Teléfono: 57 {8) 4352160
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FECHA DE SOLICITUD: ps-05-2021 ~ N°. ORDEN:

DIRECCION: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO
AREA: SALUD PUBLICA

COMPONENTE: N/A

ESTRATEGIA: N/A

NOMBRE DEL SOLICITANTE: [ 15 A - [seer LlongS
CELULAR: 3¢ | CORREO ELECTRONICO: rcafod "

NOMBRE DE LA ASISTENCIA: ASISTENCIA TECNICA.

LUGAR DE LA ASISTENCIA: SSDC-DSP

DIRECCION DE LA ASISTENCIA: CALLE 18 # 8-80 BARRIO 7 DE AGOSTO

HORA INICIO: [ HORA FINAL:

OBJETIVO DE LA ASISTENCIA:

ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y HERRAMIENTAS
OFIMATICAS DE USO FRECUENTE EN SALUD PUBLICA.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se reaiiza capacitacion en el manejo de piataforma Documentos de Googie y hojas de caicuio en
Google para el desarrollo de sus actividades derivadas del area de Salud Publica con el objetivo de
intercomunicar al talento humano para la presentacion de informes.

TN

FIRMA:

RESPONSABLE DE LA SOLICITUD:
Lrib A-Lpet ((eno 9
CC. ORISLFC

Observaciones del servicio:

FIRMA: W

DYNORA IVEETH RESTREPO MARIN
PROFESIONAL DE SISTEMAS SSDC

Observaciones del servicio:

Gestion AREA DE SISTEMAS —sistemassalud@cagueta.gov.co
NIT. 800.091.594-4 Calle 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto — Teléfono: 57 (8) 4352160
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